
点検日時（天候） ○○○○年○○月○○日　○○時（晴れ） 氏名 ○○○○

点検箇所 チェックポイント チェック 日常の対策 チェック

●建物周辺

枝が伸びて屋根に覆い被さっていないか？ 間引き･剪定

枯木や切株が放置されシロアリに食べられていない
か？

枯木や切株の撤去

　草花 繁茂して虫や小動物のすみかになっていないか？ 伐採･清掃

　ゴミ捨て場 ゴミが散らばっていないか？ 清掃

●建物外周

　外壁 亀裂や剥離がないか？ 補修

　屋上 防水層の亀裂や排水口の詰まりがないか？ 補修･清掃

　雨樋･排水管 詰まり･管の外れ･オーバーフローがないか？ 清掃･補修

　床下 資材が置きっ放しになっていないか？ 片付け･清掃

シャッターの周囲に隙間がないか？ 隙間塞ぎ

シャッターの外側や室内に落葉などの堆積がないか？ 清掃

扉の開け放しまたは隙間がないか？ 閉鎖･隙間塞ぎ･粘着マット

扉の前に落葉などの堆積がないか？ 清掃

　窓 開け放しまたは隙間がないか？ 閉鎖･隙間塞ぎ･網戸取付

　外気取入口 落葉の堆積や虫が侵入する隙間がないか？ 清掃･網戸取付

●緩衝区画

　風除室 両方の扉が同時に開口していないか？ 交互開放の励行

冬期、ガラス面などに結露していないか？ 拭取や送風による結露水の除去

外に面したガラスと床との境に虫の死骸がないか？ 清掃

植木鉢にゴミ・落葉や虫がないか？ 清掃･撤去

　自動販売機 飲み残しのカンや瓶の放置、こぼした汚れがないか？ 片付け･清掃

調理場や客席にこぼした飲食物がないか？ 片付け･清掃

ゴミ箱の蓋は閉まっているか？ 毎日のゴミ捨て･ゴミ箱の蓋閉め

　事務室 ゴミ箱にゴミが残ったままでないか？ ゴミ捨て・蓋の閉まるゴミ箱を使用

　荷解き場 梱包の箱や資材が積み置き放しになっていないか？ 片付け･清掃

　写場 部屋の隅に埃がたまっていないか？ 清掃

●管理区画

　展示室 室内に埃や虫･カビがないか？（椅子の下などにも注意） 記録･連絡･清掃

　展示ケース
ケース内に埃･虫･カビがないか？
（展示台下やケース床面下にも注意）

記録･連絡･清掃

室内に埃･虫･カビがないか？（棚の下や裏側にも注意） 記録･連絡･清掃、上履きの着用

入口の扉が開け放しになっていないか？ 扉のこまめな閉鎖、網戸の使用

●特記事項

（注１）このチェックリストを使用するに当たってはそれぞれの館の状況にカスタマイズしてから用いる。

（注2）記入したチェックリストは廃棄せず点検日時に従って保管し保存環境の変化がわかるようにする。

　エントランス

　職員通用口

施設のチェックリスト（案）

　樹木

　収蔵庫（閉架書庫）

　喫茶室

　搬出入口


